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ประวัตินักเรียนของวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

 
 
ค าช้ีแจง : ให้นักเรียน เติมข้อความในช่องว่างตามความเป็นจริงด้วยตัวบรรจงและ 
    เขียนเครื่องหมาย ลงใน  (   ) ข้อมูลท้ังหมดจะเก็บเป็นความลับและ 

   จะน ามาใช้เพื่อเป็นประโยชน์ส าหรับนักเรียนเท่านั้น 
 

ข้อมูลส่วนตัว 
 

1. ช่ือ-สกุล...........................................................................ช่ือเล่น........................รหัสประจ าตัว นร........................ 
    เกิดวัน...............................ท่ี...........เดือน........................................พ.ศ. ................ อายุ.....................................ปี 
2. ก าลังศึกษาระดับช้ัน    (    ) ปวช.ปี.....  (   ) ปกติ    (    )  ทวิภาคี   กลุ่ม................           
           (    ) ปวส. ปี...   (   ) ปกติ    (    ) ทวิภาคี      (    ) ม.6    (   ) ม.6 ทวิภาคี  กลุ่ม.......    

          แผนกวิชา..................................................................................   
3. ปัจจุบันนักเรียนพักอาศัยอยู่กับ (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................ 
    บ้านเลขท่ี.................................หมู่ท่ี...............................ถนน/ซอย..............................................ต าบล................. 
    อ าเภอ...............................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์............................................. 
    โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้....................................................เกี่ยวข้องกับนักเรียนในฐานะ................................ 
4. เพื่อนสนิทช่ือ 1.ช่ือ-นามสกุล...........................................................ระดับช้ัน...........กลุ่ม......แผนกวิชา.............. 
                       ท่ีอยู่...............................................................................................โทรศัพท์................................ 

2.ช่ือ-นามสกุล..........................................................ระดับช้ัน...........กลุ่ม......แผนกวิชา.............. 
                       ท่ีอยู่...............................................................................................โทรศัพท์................................ 
5. ครูท่ีสนิท        1. ช่ือ-นามสกุล.................................................. 2.ช่ือ-นามสกุล..................................................... 
6. สถานศึกษาเดิม..................................................................อ าเภอ...................................จังหวัด............................ 
7. ความสามารถพิเศษ................................................................................................................................................. 
8. สุขภาพ            1. หมู่เลือด................................... 2. โรคประจ าตัว คือ........................................................ 
     3. เคยแพ้ยา................................... โดยรักษาท่ี................................................................. 
9. ขณะน้ีพักอาศัยโดย (   ) เช่าหอพัก ช่ือ............................................................................................. 
         ท่ีอยู่............................................................................................................ 
   (   ) อยู่กับผู้ปกครอง  (ตามข้อ 3.) (   ) อื่น  ๆ ระบุ...................................... 
10. การเดินทางจากที่พักถึงสถานศึกษา (   ) รถโดยสารประจ าทาง       (   ) เดินเท้า         

(   ) รถจักรยานยนต์ หมายเลขทะเบียน.......................ยี่ห้อ................ 
       รุ่น......................................สี...................................................... 

      (   ) อื่น ๆ ระบุ................................................................................... 
          
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ติดรูปถ่าย 
ขนาด 1 น้ิว 

คป.01 



 

- 2 -                                            
ข้อมูลครอบครัว 
 
1. บิดา ช่ือ –นามสกุล.....................................................................อายุ............ปี อาชีพ............................................ 
    บ้านเลขท่ี..............................หมู่ท่ี...............ถนน/ซอย..............................................ต าบล.............................. 
    อ าเภอ...............................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์............................................ 
    โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้...................................ท่ีท างาน..............................รายได้/เดือน.........................บาท 
2. มารดา ช่ือ –นามสกุล.....................................................................อายุ............ปี อาชีพ........................................ 
    บ้านเลขท่ี..............................หมู่ท่ี...............ถนน/ซอย..............................................ต าบล.............................. 
    อ าเภอ...............................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์............................................ 
    โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้..................................ท่ีท างาน.............................  รายได้/เดือน..........................บาท 
3. มีพี่น้อง ท้ังหมด........................คน ก าลังศึกษาอยู่......................คน ท างาน..........................คน 
4. สถานภาพครอบครัว  บิดา/มารดา          (   ) บิดาถึงแก่กรรม    (   ) อยู่ด้วยกัน(   ) แยกกันอยู่  
                        (   ) มารดาถึงแก่กรรม (   ) หย่าร้าง (   ) อื่น ๆ ระบุ.................... 

ข้อมูลระหว่างเรียน 
1. ผู้ส่งเสียให้นักเรียน นักศึกษา เรียน  ช่ือ..............................................................เกี่ยวข้องเป็น.................. 
2. นักเรียน นักศึกษาได้รับค่าใช้จ่าย สัปดาห์ละ......................บาทหรือเดือนละ....................................บาท 
3. นักเรียนนักศึกษากลับบ้านบ่อยเพียงใด...........................เดินทางกลับบ้านอย่างไร................................. 
4. เพื่อนบ้านท่ีติดต่อได้สะดวก คือ.................................................................................ท่ีอยู่....................... 
 .........................................................รหัสไปรษณย์ี...................................โทรศัพท์................................ 
5. เพื่อนในวิทยาลัยท่ีอยู่บ้านใกล้หรือไปกลับด้วยกัน คือ............................................................................ 
 ช้ัน..................................หอพัก/ท่ีอยู่....................................................................................................... 
6.    กรณีนักเรียน  นักศึกษาขออนุญาตกลับบ้านซึ่งบ้านท่ีกลับไปน้ันต้ังอยู่ท่ี................................................. 
       หมู่ท่ี............ต าบล. ..................อ าเภอ. .................จังหวัด. ....................... รหัสไปรษณีย์......................... 

 
 

ลงช่ือ.................................................................................ผู้กรอกข้อมูล               
     (นาย/นางสาว..................................................................) 

                                                           ................../........................../...................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คป.01 (ดา้นหลงั) 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนที่ต้ังบ้านของนักเรียน  N 



 

 
ป 02 

วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
แบบรายงานการอบรม ดูแลนักเรียน นักศึกษา 

............................................................................................. 
เรียน   รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 ด้วยข้าพเจ้า  นาย / นาง / นางสาว....................................................ต าแหน่ง................................ 
เป็นครูท่ีปรึกษาระดับช้ัน  ปวช.   ปวส. ปีท่ี .........กลุ่มท่ี.................ผนกวิชา....................................... 
ได้ติดตามดูแล / อบรม นักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนท่ี............ปีการศึกษา.............สัปดาห์ท่ี.................. 
วันท่ี....................เดือน.................................พ.ศ.................เวลา......................น.  สถานท่ี / หอ้ง.................... 
ดังนี ้

สรุปสาระส าคัญของการอบรมนักเรียน นักศึกษา 
เร่ืองที่อบรม/ตักเตือน
........................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
แจ้งข่าวสาร
........................................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
กิจกรรมอื่น
........................................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 

สรุป  นักศึกษาท้ังหมด......................คน  ได้ติดตามดูแลและแก้ไขปัญหา.................คน 
  
 ลงช่ือ..........................................................   ลงช่ือ................................................... 
       (.........................................................)              (                           )  
                 ครูท่ีปรึกษา               หัวหน้างานครูท่ีปรึกษา 

 

ลงช่ือ.......................................................... 
(                                ) 

รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 

 

 



 

งานครูที่ปรึกษา / ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

รายชื่อนักศึกษาระดับชั้น.....................กลุ่มที.่.................แผนกวิชา........................................................ 
ภาคเรียนท่ี.................ปีการศึกษา............................. 

ล าดับ
ที่ ชื่อ - สกุล สัปดาห์ที่ / คร้ังที่ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

 นักศึกษาท้ังหมด................................คน 
- เข้าร่วมกิจกรรมทุกสัปดาห์ / ทุกครั้ง..............................คน 
- เข้าร่วมกิจกรรมบางสัปดาห์ / บางครั้ง............................คน 
- ไม่เข้าร่วมกิจกรรม..........................................................คน 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

บันทึกการเขา้ร่วมกิจกรรมพิเศษหรือการยกย่อง 
 

ระดับช้ัน  (    ) ปวช.      (    ) ปวส. ......กลุ่ม     (   )  ปกติ   (    )  ทวิภาคี (    )  ม.6  (    )  ม.6 ทวิภาคี 
แผนกวิชา....................................... 

              ประจ าเดือน............................................ปีการศึกษา........................... 
 

ล าดับ
ท่ี 

ช่ือ-นามสกุล 
นร.ที่เข้าร่วม

กิจกรรม 
กิจกรรมที่ร่วม 

สถานที่ร่วม
กิจกรรม 

ว.ด.ป.ที่เข้าร่วม
กิจกรรม 

ครูผู้
ควบคุม 

หมาย
เหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

ลงช่ือ............................................................ 
     (.........................................................) 

                                                                                                     ครูท่ีปรึกษา 
                                                                                          ............../............/.............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คป.03 



 

คป.04  
 

บันทึกการให้ค าแนะน าช่วยเหลือ 
ครั้งท่ี........... 

 

วันท่ี...........เดือน....................พ.ศ............... 
 

ช่ือ-สกุล (นาย/นางสาว).........................................................เพศ   (    )  ชาย     (   )  หญิง       อายุ.............ปี 
ระดับช้ัน  (    ) ปวช.        (    ) ปวส. กลุ่ม     (   )  ปกติ     (    )  ทวิภาคี   (    )  ม.6  (    )  ม.6 ทวิ
ภาคี       
แผนกวิชา...............................................................ครูท่ีปรึกษา................................................................... 
-------------------------------------------------------------------------------------- 
การมาพบ                                                                    ปัญหา 
 (   ) มาพบผู้ให้ค าปรึกษาเอง                            (   ) ปัญหาการเรียน 
 (   ) ถูกแนะน าให้มาพบ                                    (   ) ปัญหาเร่ืองอาชีพ 
 (   ) อื่นๆ ระบุ                                                  (   ) ปัญหาเกี่ยวกับบุคลิกภาพ 
                                                                          (   ) อื่นๆ ระบุ................................. 
 

ปัญหา การช่วยเหลือ ผลท่ีได้รับ 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

                                             
            เร่ิมเวลา...................น. สิ้นสุดเวลา.................น. รวม..............นาที 
 
 
 
                                                   ลงช่ือ.......................................................................ผู้ให้ค าแนะน า 
                                                          (......................................................................) 
                                                                               ครูท่ีปรึกษา  
                                                                             ......./....../........ 
 
 
 
 
 
 



 คป.05 

 
บันทึกการให้ค าแนะน าช่วยเหลือทางไปรษณีย์ และโทรศัพท์ 

 

ช่ือ-สกุล (นาย/นางสาว).........................................................เพศ   (    )  ชาย     (   )  หญิง       อายุ.............ปี 
ระดับช้ัน  (    ) ปวช.      (    ) ปวส. กลุ่ม     (   )  ปกติ     (    )  ทวิภาคี   (    )  ม.6  (    )  ม.6 ทวิภาคี       
แผนกวิชา...............................................................ครูท่ีปรึกษา................................................................... 
 

ว.ด.ป ปัญหา การให้ค าแนะน า หมายเหตุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                
 
        เร่ิมเวลา...................น. สิ้นสุดเวลา.................น. รวม..............นาที 
                              
    
                         ลงช่ือ.......................................................................ผู้ให้ค าแนะน า 
                                                              (......................................................................) 
                                                                                  ครูท่ีปรึกษา  
                                                                                ......./....../........  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     แผนกวิชา                วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม      

ที่      วันที่           

เรื่อง    รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน  ภาคเรียนท่ี      /     
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    แบบสรุปการพบนักเรียน ( คป.09 ) 
 

     ตามท่ีวิทยาลัยเทคนิคพังงามอบหมายให้ข้าพเจ้า ท าหน้าท่ีเป็นครูท่ีปรึกษา ระดับช้ัน  
(   ) ปวช.        (   ) ปวส.      กลุ่ม     (   )  ปกติ      (   )  ทวิภาคี   (   )  ม.6  (  )  ม.6 ทวิภาคี      
แผนกวิชา    จ านวนนักเรียน  คน  นั้น 
 

    ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน........................................ ภาคเรียนท่ี ...........     
ปีการศึกษา ............. ดังนี้ 

1.    ข้าพเจ้าพบนักเรียน   จ านวน  ....................................  ครั้ง 
2. (ข้อมูลรายละเอียดท่ีพบนักเรียน)...................................................................... 

............................................................................................................................................................. 
  3.    อื่น ๆ .................................................................................................................    
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ                          
 
 
           ............................................. 

                                                                          ( ...............................................) 
                                                                                                ครูท่ีปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คป. 06 



 

คป.07 
 
 
                                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ......แผนกวิชา............................................................วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม.................... 

ที่.......................................................................................วันที่........................................................................... 
เร่ือง  ขอความช่วยเหลือ/แนะน านักเรียน                                 ……….. 
 
เรียน   รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 1................................................... 
        2................................................... 
 
            เนื่องด้วย (นาย/นางสาว).................................... ระดับช้ัน  (    ) ปวช.     (    ) ปวส. ..... 
กลุ่ม     (   )  ปกติ     (    )  ทวิภาคี   (    )  ม.๖  (    )  ม.๖ ทวิภาคี  แผนกวิชา................................... 
เป็นนักเรียนท่ีอยู่ในความดูแลของข้าพเจ้า     เป็นผู้ท่ีควรได้รับการช่วยเหลือแนะน าเพิ่มเติมจากเท่านั้น 
เรื่อง...........................................................................รายละเอียดในส่ิงท่ีส่งมาด้วย ข้าพเจ้าจึงได้ใคร่ขอความ
ร่วมมือจากท่าน ตามท่ีเห็นสมควร 
 

            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
                                                                    ลงช่ือ...................................................... 
                                                                         (......................................................) 
                                                                                       ครูท่ีปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.08  
 
 
 
 
ท่ี ศธ ……../..........      วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

        อ.เมือง จ.มหาสารคาม  44000  
                                                          วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............. 

 

เรื่อง ขอเชิญพบเพื่อปรึกษาหารือ 
 

เรียน ผู้ปกครองนาย/นางสาว................................................................. 
 

      วิทยาลัยฯ มีความประสงค์ปรึกษาหาหรือกับท่านในเรื่อง  ( )  การเรียน  (  )   ความประพฤติ      
( ) อื่นๆ ของนักเรียน  ณ..................................................................................วิทยาลัยเทคนิคพังงา 
ในวันท่ี...................เดือน............................พ.ศ...........................เวลา............................................น. 
 

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและหวังว่าคงจะได้รับความร่วมมือด้วยดีขอขอบคุณ ณ โอกาสนี้ 
                                                                                               

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                              (.....................................................) 
                                 รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

                            วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
 
                                                ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา/งานครูท่ีปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
ท่ี ศธ ……../..........      วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

          อ.เมือง จ.มหาสารคาม  44000  
                                                               วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............. 

 

เรื่อง   แจ้งการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา 
 

เรียน  ผู้ปกครอง นาย/นางสาว................................................................. 
 

      วิทยาลัยฯ โดย.........................................................................................................ครูท่ีปรึกษา
ระดับช้ัน.........................................มีความประสงค์แจ้งเรื่อง (     )  การเรียน     (     )  กิจกรรมหน้าเสาธง         
(     )  พฤติกรรมอื่นๆ ของนักเรียน นักศึกษา ดังนี้…………………………..………….……………….. 
............................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
ต้ังแต่วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................ถึงวันท่ี.............เดือน.......................พ.ศ................... 
 

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  ซึ่งทางวิทยาลัยฯ  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมือจากท่าน
ในการดูแลนักเรียน นักศึกษาให้ประพฤติ ปฏิบัติตนเป็นคนดี  คนเก่ง และสามารถอยู่ร่วมกับผู้อื่นได้อย่างมี
ความสุข และขอขอบพระคุณท่านมา  ณ  โอกาสนี้ 

 
                                                                                               

        ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                              (.....................................................) 
                                 รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

                            วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม  
                             ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา/งานครูท่ีปรึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.09  
 

 
บันทึกการพบนักเรียน (โฮมรูม) 

*************************** 
ระดับช้ัน  (    ) ปวช.        (    ) ปวส.....กลุ่ม.......(   )  ปกติ   (    ) ทวิภาคี (    )  ม.6  (    )  ม.6 ทวิภาคี 

แผนกวิชา......................................................             
ประจ าเดือน....................................ภาคเรียนท่ี ........../...................ปีการศึกษา........................... 

ชื่อครูที่ปรึกษา.............................................................. 
 

คร้ังที่ 
ว/ด/ป 
เวลา 

เร่ือง 
จ านวน นร.  

ที่มาพบ (คน) 

1 
 

วันท่ี…………. 
เวลา.................. 

 

……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 

 
..................... 

2 
 

วันท่ี…………. 
เวลา.................. 

 

……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 

 
..................... 

3 
 

วันท่ี…………. 
เวลา.................. 

 

……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 

 
..................... 

4 
 

วันท่ี…………. 
เวลา.................. 

 

……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 

 
..................... 

5 
 

วันท่ี…………. 
เวลา.................. 

 

……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 

 
..................... 

 
 

      ลงช่ือ   ............................................ 

       ( .............................................................) 

                       ครูท่ีปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                                                                                                                             

สรุปการแก้ไขปญัหานักเรยีน ในที่ปรึกษา 
 

ภาคเรียนที่ ........../……..    แผนกวิชา....................กลุ่ม...................... 

ว/ด/ป ช่ือ - สกุล ปัญหา การแก้ไขปัญหา ผลท่ีได้รับ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

     

      ลงช่ือ   ............................................ 

       ( .............................................................) 

                             ครูท่ีปรึกษา 
 

 
 
 

คป. 10 
 



 

คป.11 

 
 

 
 
 

ท่ี ศธ ........./..........           วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
              อ.เมือง จ.มหาสารคาม 44000 

  
                                                                       วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............. 

 

เรื่อง  ขอชมเชยนักเรียน 
 

เรียน  ผู้ปกครอง  นาย/นาง/นางสาว.................................................................. 
 

  ด้วย (นาย/นางสาว).................................................................. ระดับช้ัน  (    ) ปวช.       
(    ) ปวส.  กลุ่ม  (   )  ปกติ   (    )  ทวิภาคี  (    )  ม.6  (    )  ม.6  ทวิภาคี   แผนกวิชา.............................   
ได้ประกอบคุณงามความดีกล่าวคือ........................................................................................ 
 

  วิทยาลัยเทคนิคพังงา  มีความภูมิใจอย่างยิ่ง ท่ีนักเรียนในความปกครองของท่านเป็นผู้มี
คุณธรรมและจริยธรรม ท้ังนี้เป็นผลมาจากความเอาใจใส่ของท่านท่ีได้ให้การเล้ียงดูอบรมมาเป็นอย่างดี นับว่า
เป็นเกียรติและศักดิ์ศรีแก่วงศ์ตระกูล 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแสดงความยินดีมา ณ โอกาสนี้ 
 
 
                                                                            ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                                                          (.....................................................) 
                       ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
                                                               ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา/งานครูท่ีปรึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.12  
 
 
 
 
ท่ี ศธ ……../..........                        วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
                                                                                          อ.เมือง  จ.มหาสารคาม 44000 
 

                                                                            วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............. 
 

เรื่อง  ขอชมเชยนักเรียน 
 

เรียน  หัวหน้าสถานศึกษาเดิม................................................ 
 

  เนื่องด้วย นาย/นางสาว............................................................ซึง่เคยเป็นนักเรียนจาก
สถานศึกษา แห่งนี้ และขณะนี้ก าลังศึกษาระดับช้ัน         (  ) ปวช.    ....... (  ) ปวส.   กลุ่ม.   
(   )  ปกติ   (   )  ทวิภาคี   (   )  ม.๖  (  )  ม.๖ ทวิภาคี   แผนกวิชา...........................................................  
ได้ประกอบคุณงามความดี................................................................... 
  
  วิทยาลัยฯขอขอบคุณท่ีสถานศึกษาแห่งนี้ได้ส่ังสอนและอบรมให้ นักเรียนเป็นผู้มีคุณธรรม
จริยธรรมสมควรเป็นแบบอย่างแก่นักเรียน ของท่านต่อไป 
  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และขอแสดงความยินดีมา ณ โอกาสนี้ 
 
 
                            
                                                               ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                      (.....................................................) 
                                                             ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

                                                               ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา/งานครูท่ีปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.13  
 
 
 
 

ท่ี ศธ .........../..........      วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
                                                                                       อ.เมือง จ.มหาสารคาม 44000 
 

                                                                   วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............. 
 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ 
 

เรียน ...................................................................... 
 

ส่ิงท่ีมาด้วย   ข้อความประชาสัมพันธ์ จ านวน 1 ฉบับ 
 
      ด้วยวิทยาลัยเทคนิคพังงา มีความประสงค์ท่ีจะประชาสัมพันธ์เพื่อเป็นการประกอบเกียรติ
คุณยกย่องชมเชยนักเรียน ซึ่งประกอบคุณงามความดีรายละเอียดข้อความประชาสัมพันธ์ในส่ิงท่ีส่งมาด้วย
แล้ว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ด้วยจักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 
 
                                                                             ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                                                  (.....................................................) 
              ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
                                                                ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา/งานครูท่ีปรึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คป.14 

 
แบบฟอร์มติดตามผลการปฏิบัติงานของ ครูที่ปรึกษา 
ประจ าปีการศึกษา................................................ 

ล าดับ
ท่ี 

ช่ือ-สกุล 
ผลการปฏิบัติงาน หมาย

เหตุ พ.ศ. ............ พ.ศ............... 
พค. มิย. กค. สค. กย. ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
 
 
 
                                                                                 ลงช่ือ.................................................... 
                                                                                      (......................................................) 
                                                                                             หัวหน้างานครูท่ีปรึกษา 
 
หมายเหตุ      น าเอกสารคป.06 และ คป.09 มาประกอบการพิจารณาแล้วเขียนเครื่องหมาย / กรณีที่ส่ง 
                  รายงาน การปฏิบัติงานและเขียนเครื่องหมาย 0 กรณีที่ไม่ส่งรายงานปฏิบัติงาน 
                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.15  
แบบสอบถามนักเรียน 

 
 

1. ช่ือ-สกุล (นาย/นางสาว).................................................................................................................................. 
    รหัสประจ าตัวนักเรียน ..................................................................................................................ก าลังศึกษา 
    ระดับช้ัน (  ) ปวช.     (  ) ปวส.   กลุ่ม   (   )  ปกติ   (   )  ทวิภาคี   (   )  ม.๖  (  )  ม.๖ ทวิภาคี   
    แผนกวิชา...........................................................   
2. ครูท่ีปรึกษา ช่ือ......................................................................................... 
3. ผลการเรียนได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม    (   ) ปวช.1   ..............  (     )  ปวช.2           ปวช.3........................ 
              (   ) ปวส.1 .................. (    ) ปวส.2 ..................... 
    กรณีที่ก าลังศึกษา ปวช.1 และ ปวส.1  สถานศึกษาเดิม.......................................................................  

          คะแนนเฉลี่ย................... 
4. ครูท่ีปรึกษาได้ให้ค าแนะน าในเร่ือง (ท าเครื่องหมาย/ในช่องท่ีเลือก)ดังต่อไปน้ี 
     (   ) การเรียน                                                 (    ) การปรับตัว 
     (   ) การแต่งกาย                                            (    ) ความประพฤติ 
     (   ) ด้านเศรษฐกิจ                                         (    ) ด้านสุขภาพ 
     (   ) การร่วมกิจกรรม                                     (   ) การคบเพื่อน 
     (   ) การฝึกงาน                                              (   ) การประกอบอาชีพ 
     (   ) อื่นๆ (โปรดระบุ)......................................................................................................................... 
        .................................................................................................................................................... 
5. ครูท่ีปรึกษาได้พบท่าน   (    ) 1 สัปดาห์ / ครั้ง                         (  )  1 เดือน /ครั้ง 
                                 (    ) 1 ภาคเรียน / ครั้ง                       (  )  อื่นๆ (โปรดระบุ).................. 
 
 

ลงช่ือ.......................................................ผู้กรอกข้อมูล 
(........................................................) 

................../................../......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.16  
 
 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา 
วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 

ประจ าปีการศึกษา............................. 
ชื่อ-สกุล (ครูที่ปรึกษา).......................................................................................................... ....... 
ที่ปรึกษาระดับชั้น (  ) ปวช.  (  ) ปวส.   กลุ่ม (   )  ปกติ   (  )  ทวิภาคี   (  )  ม.๖  (  )  ม.๖ ทวิภาคี   
แผนกวิชา...................... 
5 หมายถึง ดีมาก 4 หมายถึง ดี 3 หมายถึง ปานกลาง 2 หมายถึง พอใช้ 1 หมายถึง ต้องปรับปรุง 

ล าดับที ่ รายการ 
ระดับการปฏิบัติ หมายเหตุ 

5 4 3 2 1  
1. พบนักเรียน       
2. แนะน าและติดตามนักเรียนที่ขาดเรียน       
3. แนะน าและติดตามความประพฤตินักเรียน       
4. เอาใจใส่ในการดูแลนักเรียน       
5. แก้ไขปัญหาให้นักเรียน       
6. ประสานงานกับผู้ปกครอง       
7. ประสานงานกับแผนกวิชา       
8. จัดท าเอกสารข้อมูลนักเรียน       
9. รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย       
10. แนะน าและติดตามการลงทะเบียนเรียน ฯลฯ       

ระดับการปฏิบัติงาน 
เกณฑ์การประเมิน (คะแนนเต็ม 50 คะแนน) 
ดีมาก                                 =45 -50                                        ลงช่ือ................................................... 
ดี                                      =35 -44                                                  (.........................................) 
พอใช้                                 =25 -34                                                    หัวหน้างานครูท่ีปรึกษา 
ปานกลาง                            = 0 -24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คป.18 คป.17 

 
 
 
                                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ...................................................................................................................................... 
ท่ี...........................................                             วันท่ี...................เดือน................................พ.ศ......................... 
เร่ือง   สรุปผลการปฏิบัติงานของครูท่ีปรึกษา 
 
เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพังงา 

 
ตามท่ีค าส่ังวิทยาลัยเทคนิคพังงา ท่ี............/.............  ลงวันท่ี.................................. ได้มอบหมายให้

ครูท่ีปรึกษาปฏิบัติหน้าท่ีตลอดปีการศึกษา..............................จ านวนท้ังส้ิน...............คน    แล้วนั้น บัดนี้ งาน
ครูท่ีปรึกษาได้สรุปผลการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้วผลการประเมิน เป็นดังนี้ 
 1. ดีมาก                 จ านวน...........คน                   2. ดี                  จ านวน..........คน 
 3. พอใช้                 จ านวน..........คน                    4. ควรปรับปรุง     จ านวน..........คน  
 ดังรายละเอียดการประเมินผลการปฏิบัติงานของครูท่ีปรึกษา ( คป.16) ท่ีแนบ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
                                                                    ลงช่ือ............................................................. 
                                                                             (.................................................) 
                                                                                 หัวหน้างานครูท่ีปรึกษา 
 
ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรยีนนักศึกษา 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
                          (.........................................) 
       รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
 
ความเห็นของผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 
            (.........................................) 
                  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคมหาสารคาม                                                             
 
 


